
 
Empresa Pública - Empresa Municipal de Agua 

Potable y Alcantarillado de Riobamba 
 

SOLICITUD DE LICENCIA CON REMUNERACION 
Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aa) 

001 24 de enero de 2024 
SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR 

        

VIATICOS x MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS x ALIMENTACION x  
 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO 

REINOSO PONTON HERNAN RODRIGO ANALISTA DE INGENIERIA  
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

CUENCA - AZUAY DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE INGENIERIA 
FECHA SALIDA (dd-mm-aa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mm-aa) 

(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) 
HORA LLEGADA (hh:mm) 
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) 

25/01/2024 05H00 26/01/2024 22H00 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION 

MARCO CISNEROS, VLADIMIR VELASTEGUI, MARLON SALAZAR, FAUSTO REYES, JORDY VELASQUEZ, HERNAN 
REINOSO, CESAR BRITO, RAUL MENDOZA. 
DESCRIPCION  
DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

Visita técnica a Ptar Cuenca. Reunión de análisis y definición de los requerimientos técnicos para 
la actualización de los estudios de las Plantas de Tratamiento de Aguas Residuales  de la ciudad 
de Riobamba y actualizar las viabilidades técnicas emitidas por el Ministerio de Ambiente y Agua. 

 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE (Aéreo, 

terrestre, otros) 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
VEHÍCULO 

INSTITUCIONAL 
EP-EMAPAR 

Riobamba - Cuenca - 
Riobamba 

25/01/2024 04H00 26/01/2024 22H00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO 

Ahorros  5563633400 BANCO  PICHINCHA 
FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA RESPONSABLE UNIDAD SOLICITANTE 

 
 
 
 

 

NOMBRE NOMBRE 

TLGO. HERNAN REINOSO ING. JORDY VELASQUEZ 
 

JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO 
FIRMA REVISADO FIRMA AUTORIZADO 

 
 
 
 

 

NOMBRE NOMBRE 

ING. JORDY VELASQUEZ ING. NELSON MUÑOZ 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 6 días de anticipación a la licencia 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedaran insubsistentes 

 El informe de Licencia con remuneración deberá presentarse dentro del término máximo de 4 días de cumplida la licencia 

 Está prohibido conceder licencias para el cumplimiento de servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas 
Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

Firmado electrónicamente por:

HERNAN RODRIGO 
REINOSO PONTON

Firmado electrónicamente por:

JORDY JOSUE 
VELASQUEZ SEVILLA

Firmado electrónicamente por:

JORDY JOSUE 
VELASQUEZ SEVILLA

Firmado electrónicamente por: 

NELSON PATRICIO 
MUNOZ RUBIO



 



 
     

 

INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION 

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

001-2024 31 DE ENERO DE 2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO 

REINOSO PONTON HERNAN RODRIGO  ANALISTA DE INGENIERIA  

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

CUENCA – AZUAY  UNIDAD DE AGUA POTABLE   

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION 

MARCO CISNEROS, VLADIMIR VELASTEGUI, MARLON SALAZAR, FAUSTO REYES, JORDY VELASQUEZ, HERNAN REINOSO, CESAR 
BRITO, RAUL MENDOZA. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE PLANTAS DE TRATAMIENTO Y VISITA 
EN CAMPO PLANTA ETAPA CUENCA  

 

HORA  FECHA  ACTIVIDADES 

 

09:00 
25 DE 
ENERO 
2024  

INICIO DE LA CHARLA FUNCIONAMIENTO PLANTAS DE 
TRATAMIENTO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO 

 

11:00 
25 DE 
ENERO 
2024  

COFFEE BREAK  

 

11:30 
25 DE 
ENERO 
2024  

TEMATICA DISEÑO DE PLANTAS DE TRATAMIENTO  

 

13:30 
25 DE 
ENERO 
2024  

ALMUERZO  

 

14:30 
25 DE 
ENERO 
2024  

TEMATICA - OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 

 

17:00 
25 DE 
ENERO 
2024  

FIN DE LA JORNADA  

 

8:00 
26 DE 
ENERO 
2024  

DESAYUNO  

 

9:00 26 DE 
ENERO 

INICIO DE LA VISITA PLANTA DE TRATAMIENTO 
UCUBAMBA ETAPA CUENCA   

 

FECHA dd-
mm-aaaa 

25-01-
2024 

26-01-
2024 

HORA 
hh:mm 

04H00 22H00 

Hora Inicio de Labores   



 
     

2024  

11:00 
26 DE 
ENERO 
2024  

COFFEE BREAK  

 

11:30 
26 DE 
ENERO 
2024  

TEMATICA: RECORRIDO PLANTA DE TRATAMIENTO 
UCUBAMBA 

 

13:30 
26 DE 
ENERO 
2024  

ALMUERZO  

 

14:30 
26 DE 
ENERO 
2024  

TEMATICA: PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUA 
POTABLE EL CEBOLLAR CUENCA 

 

17:00 
26 DE 
ENERO 
2024  

FIN DE LA JORNADA / RETORNO A LA CIUDAD DE 
RIOBAMBA 

 

22:00 
26 DE 
ENERO 
2024  

LLEGADA A LA CIUDAD DE RIOBAMBA  

 

 

 

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, 
terrestre, otros) 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE 

RUTA 
FECHA  

dd-mmm-aaaa 
HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA  
hh:mm 

TERRESTRE HMA-1639 Riobamba-Cuenca  25-01-2024 04:00   

TERRESTRE HMA-1639 Cuenca-Riobamba   26-01-2024 22H00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público aéreo o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pasajes a 
bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece el artículo 19 del Reglamento para pago de Viáticos, Subsistencias y 
Movilización. 

 

OBSERVACIONES 

 

FIRMA SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
máximo de 4 días de cumplida la licencia, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea 
superior al número de horas o días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad 
o su delegado. 

 
 
 

 
 
 
 
 

 

REINOSO PONTON HERNAN RODRIGO 

 

FIRMAS DE APROBACION 

RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 

 

NOMBRE: NOMBRE: 

ING.JORDY VELAZQUEZ ING.JORDY VELAZQUEZ 

Firmado electrónicamente por:

HERNAN RODRIGO 
REINOSO PONTON

Firmado electrónicamente por:

JORDY JOSUE 
VELASQUEZ SEVILLA

Firmado electrónicamente por:

JORDY JOSUE 
VELASQUEZ SEVILLA



 
     

 



Facturas HERNAN REINOSO   TOTAL 56,75 

 

 



VALOR 

TOTAL SIN 

SUBSIDIO 

 0.00 

AHORRO 

POR 

SUBSIDIO: 

(Incluye IVA 

cuando 

corresponda) 

 0.00 
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