EP EMAPAR

AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

MEMORANDO No. 17-LP-CS-EP-EMAPAR-19

De: Dis. Lorena Pantoja
GRAFICADORA

Para: Abg. Gabriela Hidrobo
ANALISTA DE COMUNICACION

Fecha: Jueves 26 de septiembre de 2019

Asunto: Pago de Viaticos

Como es de su conocimiento que fue autorizada la participacion en el congreso IDEA , investi-
gacion, disefio, educacion y artes, en la ciudad de Cuenca los dias ' 3y 4 de Octubre , solicito
a usted, se digne referir a quien corresponda el pago de viaticos’y subsistencias para los dias
en mencion , para lo cual adjunto la solicitud de licencia con remuneracion por lo que es nece-
sario se emita la certificacion presupuestaria para continuar con el tramite resopectivo.
Solicitud que la realizo para el tramite correspondiente .

. Cordia e’nte;

Dis, Ma. antoja C.
FICADORA EP-EMAPAR.

ADJ. solicitud de licencia con remuneracion
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DE: Abg. Gabriela Hidrobo '_f’ " o ,6'}
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ANALISTA DE COMUNICACION P f,o"
FECHA: 26 de septiembre de 2019 ) r V,‘f' K
ASUNTO: CERTIFICACION PARA PAGO DE VIATICOS’ : /, l 2
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1
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Con el saludo cordial, remito a Ud. el memorando No 15-LP-CS—EP-EMAPAR—1g’§uscrito por la
Dis. Ma. Lorena Pantoja C. GRAFICADORA EP-EMAPAR. Donde informa que ha sido aprobado
la participacion en el congreso IDEA, Investigacion, Disefo, Educacidn y Artes, en la ciudad de
Cuenca los dias 2, 3 Y 4 de octubre del 2019/ con este atenuante solicito se digne autorizar el
pago de Viaticos y.Subsistencias para la Dis. Ma. Lorena Pantoja C, razén por lo cual se debe
solicitar la certificacién y disponibilidad presupuestaria correspondientﬁc'

Particular que comunico para los fines correspondientes. Certificacion viaticos

Atentamente;

g. Gabriela Hidrobo iHo
ANALISTA DE COMUNICACION

Adj. Lo indicado. hvaa e
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/ SECHETARIA GERERL)
Recibido por > ——
Fl-rh«'éj'_ig.&]l_zp._t.ﬂ.-.-. Hov;i.._dj.@.._-
COMUNICACION socIaL relaciones.puincas@epemapar.gob.ec Teléf.: 03-3730800 Ext. 1104
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SOLICITUD DE LICENCIA CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION l FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) ]
001-2019 26 de septiembre del 2019

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS /' MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
ANTICIPO VIATICO o ANTICIPO MOVILIZACION ANTICIPO SUBSISTENCIAS ANTICIPO ALIMENTACION

. DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR [ PuEsTO
PANTOJA CALLE MARIA LORENA GRAFICADOR
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
CUENCA — AZUAY GERENCIA GENERAL
FECHA SALIDA(ddmmmaaaa) | HORA SALIDA (hh:mm) FECHALLEGADA HORA LLEGADA (hh:mm)

! (ddmmmaaaa) (LUGAR (LUGAR HABITUAL DE

/ HABITUAL DE TRABAJO) TRABAJO)

1-10-2019 / 15H30 05-10-2019 12:00 APROXIMADAMENTE

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
DIS. MARIA LORENA PANTOJA i

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE }
PARTICIPACION EN EL CONGRESQ'IDEA, INVESTIGACION, DISENO, EDUCACION Y ARTES. Desde el 2,3y 4 DE OCTUBRE DEL
2019. EN LA CIUDAD DE CUENCA

[

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
(I?Qﬁ:r?:{ri ?g:f,‘asﬁ,%gfé RUTA FECHA |/ | HORA FECHA HORA
o':ros) ' dd-mmm-aaa? hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PUBLICO RIOBAMBA-CUENCA 01-10-2019/ 15:30 /
TERRESTRE PUBLICO CUENCA- RIOBAMBA 05-10-2019 * 12:00/
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO

g

A o =
N ¥ \\ /

NSABLE DE LA UNIDAD | N MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO
\ FIRMA RIZADO
i -
|
/ |
NOMBRE T | NOMBRE \ !
Mgs. Marcelo Calvopifia \ Mgs. Marcelo Calvopifa

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 6 dias de anticipacion a la licencia
. De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la salicitud como |a autorizacion quedaran insubsistentes
. El informe de Licencia con remuneracién debera presentarse dentro del término maximo de 4 dias de cumplida la licencia
. Esta prohibido conceder licencias para el cumplimiento de servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad 0 su
_Delegado.

FUENTE: SENRES
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INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION
FECHA DE INFORME (dd-mm

07 PE OCTUBRE DE 20194”

ATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SER)IIDO PUESTO 4
PANTOJA CALLE MARJA LORENA GRAFICADORA
. Y
E
C

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON R
001-2019

-aaaa)

g D
R
N
CUENCA - AZUA COMUNICACION
SERVIDORES QUE INT GRAN LA COMISION
DIS. MA i

RIA LORENA PANTOJA CALLE

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

GRESO IDEA INVESTIGACION DISENO, EDUCACION Y ARTES EN LA CIUDAD DE CUENCA.
OCTUBRE DEL 2019

SE ASISTIO AL
DESDE EL 2 AL 4 DE

ITINERARIO

FECHA dd-mm-aaaa 01-10-2019 06-10-2019

Hora Inicio de Labores el dia de
retorno

DE UN VuE
LATACUNGA.

NOMBRE DEL
. TRANSPORTE
terrestre, otros

TRANSPORTE RIOBAMBA -
PATRIA CUENCA

FECHA
dd-mmm-aaaa

01-10-2019 ~ 15:30

FECHA
dd-mmm-aaaa

01-10-2019 19:30

RUTA

Lo\éLszETLigo- CUENCA -
LATACUNGA - 06-10-2019 | 07:30 06-10-2018 11:00 -

VEHICULO RIOBAMBA

PROPIO :

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a
bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Vidticos, Subsistencias %
Movilizacién.

bera presentarse dentro del término
umplida la licencia, caso contrario la
ae i so de no presentarlo tendria
jados. Cuando la licencia sea

maximo de-4 dias de c
liquidaci

NOMBRE: B R
Abg. Gabriela Hidribo

NOMBRE:
Mgs. Marcelo Calvopifia
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MEMORANDO No. 1 8-LP-CS-EP-EMAPAR-19

De: Dis. Lorena Pantoja
GRAFICADORA

Para: Abg. Gabriela Hidrobo
ANALISTA DE COMUNICACION

Fecha: 07 de octubre de 2019

Asunto: Informe Viaticos

Remito el informe en referencia al desarrolio y asitencja al congreso IDEA desarrollado en |a
ciudad de Cuenca los dias 2,3y 4 de octubre de 201?/

Adjunto los informes respectivos para cumplir con el tramite correspondiente conforme dispone
la normativa.

Dis. M4.Lofena Pantoja ¢/
GRAFICADORA EP-EMAP, A

ADJ. Informe de licencia con remuneracion, documentos de respaldo de gasto ( facturas ),
memorando No. 0530-DFP-EMAPAR-2019

Londres 07-50 Y Av. Juan Félix Proafo : s (03) 3730800 - WWW.epemana
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HOTEL EL PORTAL ESPANOL

Espinoza Orellana Reina Marisol

Dir.: Gaspar Sangurima 2-42 Y Manuel Vega - Telf.: 411 5216
Cuenca - Ecuador

R.U.C. 0102706066001 AUTORIZACION S.R.. # 1125500487
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La Empresa se rosponsabiliza en caso do pardida o extravio de equipajo
o maletas do ropa do uso personal hasta la cantidad de USD $ 10
siempre que sean entrogados a chofor o controlador do la unidad.
Equipaje 0 maletas de use personal que solrepase In cantidad arriba
Indicada deberé doclararse su valor eano contrarlo no serd reconocida.

RINCONCITO COLOMBIANO ‘

MARROQUIN GARCIA LUZ DARY
Dir.: Gran Colombia 6-11 y Hermano Miguel
Cels.: 0998528081 / 0992605705 Cuenca - Ecuador
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