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SOLICITUD DE LICENCI

A CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION
001-2018

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
06 DE MARZO DEL 2018

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

MOVILIZACIONES
ANTICIPO MOVILIZACION

VIATICOS
ANTICIPO VIATICO

ANTICIPQ SUBSISTENCIAS

SUBSISTENCIAS

H

ALIMENTACION
ANTICIPO ALIMENTACION

H

p

~  DATOS GENERALES .~

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOV 7 PUESTO -
CANO ESPIN ADRIANA CATALINA ~ CONTAPORA )
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION _/* NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
QUTO-PICHINCHA #/ DIRECCION FINANCIERA
FECHA SALIDA(ddmmmaaaa) { HORA.SALIDA (hh:mm) FECHALLEGADA(ddmmmaaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)
/"' (LUGAR HABITUAL DE (LUGAR HABITUAL DE
P E TRABAJO) TRABAJO)
07-03-2018 » 04:00 .- 09-03-2018

22H00 APROXIMADAMENTE

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION ,/”
LIC. ADRIANA CANO, TEC. MERY BERRONES _~

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

CAPACITACION EN GESTION INTEGRAL DE‘BIENES PP&E E INVENTARIOS EN EL SECTOR PUBLICO ULTIMAS REFORMAS

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA

(Igg':stzggi NOMERE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA

o'tr 0s) ! ) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE HEI-1121 RIOBAMBA-QUITO -~ 07-03-2018 04.00 .

TERRESTRE PUBLICO QUITO-RIOBAMBA . 09-03-2018 21 :35

. ra e -
ra

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA

D
INTERNACIONAL

AHORROS 6500797001
FIRMA DEL SERVIDOR SQ ICITANTE -
P = A(" ——
NOMBRE u T € NOMB L
Lic. Adriana Cano Ing:Paul f£adena

,'/
JEFE INMEDIATO DEL nesr—eﬁEZZLE DE m IDAD

FIRMA REVISADO .

FIRMA AUTOBIZADO
>

\
1[,« MﬁXl/MIV(UTORIB:\D 0 7{13@.—4) \1

; /é.’_w
!
/ /
/‘
NOMBRE

Ing. Paul Cadéna

Eco. Remlgyﬁesantez Villacis

I3
f
i

H

la licencia

n quedaran insubsisterves

NOTA: Estq solicitud debera ser presentada para su Au\oﬂg‘;cién, con por lo menos 6 dias de anticipacion,
. no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la soli f i

nforme de Licencia con remuneracion deberd presentarse dentro del término médximo de 4 dias de cumplida la licencia

»  Esté prohibido conceder licencias para el cumplimiento de servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su

Delegado.

FUENTE: SENRES
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INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
001-2018 . 12 DE MARZO DEL 2018

//‘ - )

__-DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SEBVIDOR ~~ PUESTO s
CANO ESPIN ADRIANA CATALINA ~ | CONTADORA -~
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION % NOMBRE DE LA‘UNIDAD DEL SERVIDOR
QUITO —PICHINCHA DIRECCION FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION,/”
LIC. ADRIANA CANO, TEC. MERY BERRONES

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ITINERARIO SAUDA . LLEGADA NOTA
FECHA dd-mm-aaaa 07-0’5—20/1‘8 09-6?3-201,8 ] - CAPACITACION EN GESTION ]NTEGRAL DE BIENES PP&E E
HORA hh:mm 04-:00 21:30° INVENTARIOS EN EL SECTOR PUBLICO ULTIMAS REFORMAS
Hora Inicio de Labores el dia de ’
retorno
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE e
TRANSPORTE NOMBREADEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, TRANSPRORTE dd-mmm-aaaa | hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
terrestre, otros)
TERRESTRE HEI-1121 | Riobamba - Quito 07-03-2018 04:0Q.- .
TERRESTRE PUBLICO~ Quito - Ribbamba < -~ 09-03-2018 21:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publigo”aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los Pasajes a
bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago Viaticos, Subsistencias y

Movilizacién.

OBSERVACIONES
FIRMA SERVIDOR COMISIONADO s NOTA
/ El presente informe debera presentarse dentro del témino
Ve maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la
/ liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria

que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea
superior al niumero de horas o dias autorizados, se debera

Lic. AdrianaEam/oEsp)’n adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad
0 su Delegado

~  ..—] 7 FIRMAS DE APROBACION el ] <
RESPONSABLE DE UNIDAD DELEE,RVID R JEFE INMEDIAFO DEL RESPONSABLE DE2 LA UNIDAD
COMISIQHARQ // A=

{
!

NOMBRE: : NOMBRE:
Ing. Paul Cadena Ing. Paul Caglena
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INFORME DE COMISION /

Para: Ing. Pall Cadena Garcia
De: Adriana Cano Espin
Mery Berrones
Fecha: 12 de Marzo del 2018
Asunto: INFORME DE COMISION REALIZADA DEL 07 AL 09 DE MARZO DEL 2018

e L o e

e

Fecha de viaje: 09 de Marzo del 2018

Motivo del viaje: Asistir a la Capacitacion En Gestidn Integral De Bienes
PP&E- e Inventarios En el Sector Publico

Servidores que integraron la comisién: Lic. Adriana Cano — CONTADORA

Tec. Mery Berrones — ASISTENTE DE CONTABILIDAD

Inicio del viaje: 04HO0 AM
Hora de llegada a la ciudad de Quito: 08HOO0

OBJETIVOS_DE LA PARTICIPACION EN EL SEMINARIO TALLER:

* Aplicar con criterio uniforme las disposiciones vigentes en el Reglamento General para la
Administracién, utilizacion y control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico
(Acuerdo 041CG-2017); v, las correspondientes Normas de Contabilidad Gubernamental
(Acuerdo 67-MF).

e Establecer un Modelo de Gestidon, que asegure la sostenibilidad del Sistema de
Informacion de Propiedad, Planta y Equipo -PP&E- en la entidad.

e Aplicar las metodologias y procedimientos mas idoneos para la Revalorizacién de los
Bienes Muebles de propiedad privativa de la entidad.

CONTENIDOS REVISADOS Y ANALIZADOS EN EL DESARROLLO DE LA CAPACITACION

AMBITO GENERAL

Disposiciones Preliminares
Responsables
Regalos y presentes institucionales

BIENES E INVENTARIOS

Clasificacién

Bienes de Propiedad Planta y Equipo
Bienes Sujetos a Control

Inventarios

CONTABILIDAD
Londres 07-50 y juan Félix Proafio
{593) 03-3730800
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ADMINISTRACION BIENES E INVENTARIOS

Adquisiciones

Fabricacidon o Modificacién de Bienes e Inventarios
Disposiciones Comunes para todos los Bienes e Inventarios
Actos de Administracion de los Bienes e Inventarios
Revalorizacion, Reclasificacion

Aseguramiento, Constatacién Fisica

Ingreso Bienes Bioldgicos

Entrega recepcion de registros, archivos y otros bienes
Bienes Muebles e inmuebles en el exterior

EGRESO Y BAJAS DE BIENES E INVENTARIOS

Actos en los que se transfiere o no el dominio de Bienes e Inventarios
Generalidades

Remate de Bienes Muebles al Martillo

Remate de Bienes Muebles en Sobre Cerrado

Remate de Inmuebles

Remate de Bienes Muebles en Linea o por medios electrénicos
Venta Directa de Bienes Muebles

Permuta, Transferencia Gratuita

Chatarrizacion

Reciclaje de desechos

Destruccién

Bajas por hurto o robo

Baja de Titulos de Crédito y Especies

Comodato y traspaso de bienes

MANTENIMIENTO DE BIENES

Mantenimiento de Equipos Informaticos

Mantenimiento de los demas bienes

INCORPORACION DE BIENES E INVENTARIOS ENTRE ENTIDADES PUBLICAS
DISPOSICIONES GENERALES

DISPOSICION TRANSITORIA

Se anexa material de capacitacion.

Para los fines consiguientes

TENTE DE CONTABILIDAD

CONTABILIDAD
Londres 07-50 y Juan Félix Proafio
{593) 03-3730800 £xt.1302



CAEPRE
CENTRO DE CAPACITACION EMPRESARIAL

Certifica

v ————
CAPACITACION EMPRESARIAL

Que: ADRIANA CA TAWBPiN, asistié y participé en el seminario taller:
ACT UALIZACION EN LA GESTION INTEGRAL DE BIENES PP&E E INVENTARIOS EN EL SECTOR
PUBLICO, realizado del 7 al 9 de Marzo 2018.

Duraciéon: 24 horas.

Quito, marzo 9 de 2018

C’u/

NANC "MEDI A CARRANCO UEIIO%VILES
DIRECTORA ACADEMICA : ILIT ADOR

Da al sabio v serd mds sabio: ensena al justo, y aumentard su saber.  Prov. 9:9




RESTAURANT "EL CORCEL"

. SAMBACHE BAUTISTA JOSE ISAIAS
) Desayunos, Almuerzos, Meriendas, Platos a ia Carta
Atencién Personalizada Todos Los Dias De La Semana
Dir: Km. 28 La Antigna Aduana, Panamericana Sur 8/N y entrada a Aloag * (Machachi)
Mejfa - Ecuador * Telfs.: 3630 404/ 0989 515 131 * Cal. Artesanal 038295

R.U.C. 1708049620001 R e
" RA  000079233. HASTA Z1/NOVIEMERE/2018

001 - 001- AUTORIZACION SRI. 1121797720
( ] , )
cliente: ADiovA (4O Fecha: C3~T3 X iy

Direcsidn; RLOGCH £9 Guia de Remisidn;
RUL.S€0325THG - | Telf: 261 A5G
. J
(CANT. DESCRIPCION V. UNIT.| V. TOTAL1
DESAYUNO COMPLETO
DESAYUNO SENCILLO
' ALMUERZO
MERIENDA
PLATOS A LA CARTA
CONSUMO DE ALIMENTOS g =

SUBTOTAL %

FORMADE PAGO l g = SUBTOTAL 0% 9 2
i = FIRNA AUTORIZADA  SUBTOTAL
:““m 7 WA %<&
q , %‘mﬂ VALORTOTAL| &/ — J

‘TORRES CUEVA MARIA FAVIOLA, RLU.C. 1705815130001, AUT. SR 13575, DEL 000077301 AL 000087300, 21/NOVIEMBRE 2017
ORIGINAL: CLIENTE * COPIA: EMISOR * DOCUMENTD CATEGORIZADO: NO_ -




LA TABLITA GRUUP CIA. LTDA.

L THBLLTA DEL TARTAROD

Matriz: MANUEL AHBROSI LOTE 16, [RAS L
f UNIDRD DE UIGILANCIA NORTE

R.U.C. 1791952353001
Sucursal: AU. NACIONES UNIDAS S/N Y U
b DE DICIEMBRE, C.C. GUICENTRO SHOPPING
TELEF: 2266041

ORNEY 758

CLIENTE: ULRIALINA UARY
(I/RUG: 060335347 1EL:
enails Vinacanoe@yahoo.es
LATRLING CAND
DIR: RIGBAMBY
OBSER:
~ I ISVt aYatatarh ¥
Factura b, » R20-01 -0
FECHA: 08703720t 19-46:49
fnbiente: PRUDHIT TON
Emision: HGRMAL
OBLIGALO A LLEVAR CONTABILIDAD: oI
Clave de Acceso/N.Autorizacion:
0805261601 178195235300 120200110002909y

Cant.Ser firticulo P p.f

1 X COSTIEAS BRO 4.4 9.81
1 X COCA 22 UNZA> 1.69 1.6Y
Subtotal 0%: 0.00

Sub-Total 12% - 11.50

Descuentos : 0.00

A 12%: 1.38

Total: 12.88

Ffectivo: $22.90
Cambin: $10.02
FORMA DE PAGO: EFECTIVO
SIN UTTLIZACION DEL STSTEMA FINANCIERO

CONTRIBUYENTE ESPECIAL RES.N.: 677

Estinado cliente revise que todos sus
datos esten correctos. Solanente se
realizara canbios de factura el nismo
dia de enision.

FELEPP I CC R e
! FACTURACION ELECTRONICA ]
lEste docunentn es 1a representacion |
linpresa del documento electronico i
HRIDEY si desea el XML favor visitar |
lwaw ., latablitadeltartaro.con |
lopcion FACTURACION ELECTRONICA|
PO TR R et i e
Dudas, conentarics o sugerencias a:
servicioalclientedlatablitadeltartaro. con
U R ey



Direccién: Av. 6 de Diciembre N21-120 y Roca - Telfs.: 2544-866 / 2523-524
e-mail: hotel6dediciembre @gmail.com
PERSONA NATURAL OBLIGADA A LLEVAR CONTABILIDAD
QUITO - ECUADOR

YEPEZ MONTENEGRO TERESA GRACIELA NOEMI
RUC: 1701880282001

) Hotel 6 de Diciembre

Sr(a) CANO ESPIN ADRIANA CATALINA
R.U.CAC.I: 0603353491
Email: linacanos @ yahoo.ss

Direccién: ELOY ALFARO PINTOR CARRILLO
FACTURA DE VENTA

Nro: 001-006-000000234
Fecha deemisién: 2018-03-07

Cant. Descripcién i Pre.Unit. TOTALS
1 HAB SENCILLA 606 OTMARNB 30 0000 3000
1 HAB SENCILLA 606 OBMARNNEG 30 0000 3000
Tipo de Pago: CONTADO ' Subtoetal: 60 .00
Forma de Pago Totsl  Pazo  Unided Desc: 0.00
Sinouttizacihn 4ol stema taduciers ET20 g DS Tarita 0: 000
Usuario 1103921761 Tarita 12: 60 00 ’
12% WA 1.20
Total: 74 ,20/
Reviss sus documenios slectronicos .
WWWIEpHac 0O M 8T

O descargua la App: Rapitae Doce

FORMA DE PAGO: A




SILVA VILLAGOMEZ MARCELO OMAR( RUC: 0602366841001
SERVICIOS REGULARES DE TRANSPORTE INTERPROVINCIAL FACTURA

DE PASAJERQS ENAUTOBUSES NOOL001-000 000875

Dir.. Carmelitas Carmelitas s/n y Las Delicias

Ambato — Fuador AUT. SRI. 1121711076
FECHADE emision: __EX &) Yeczo CAC (¥

SR.(ES): a e

DIRECCION: awtly

RUCCLCEOII SV LT A GUIA DE REMISION:

(" can. DETALLE V.UNIT. | V.TOTAL )

BQLUI EQ '2@ biealne .

[+
7 S
<1 g
| 2] &
; Y SUBTOTAL) 4 =
; | FORMA DE PAGO 22 i
| N -1 DESCUENTO ]
i rEFEc"vo MA AUTORIZADA o < %
! | [owmmonscmomeo VATARIFAO% |4 /7 g
1 | [ vaeva oe crtorro IATARIFA 12 % 2
; DEBITO z
4 \ OTROS c‘((lm (OgFORME {MPORTE DELIVA 'g
o] T, B
MERINO VILLALBASONIAPATRICIA lMPREN‘QALEMANA NOR!EGA N L

: 060;
DEL 000836 AL 001 135/ FECHA IMPRE HON: 07 /NOVIEMBRE / 2017
VALIDO PARA SU EMISION HASTA: 07 /NOVIEMBRE / 2018




