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SOLICITUD DE LICENCIA CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION
001-2018

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
06 DE MARZO DEL 2018

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS
ANTICIPO VIATICO

MOVILIZACIONES
ANTICIPO MOVILIZACION

SUBSISTENCIAS
ANTICIPO SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION
ANTICIPO ALIMENTACION

H

F:l

DATOS

GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR _
BERRONES VALENCIA MERY ALEXANDRA

PUESTO
ASISTENTE DE CONTABILIDAD

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION'
QUTO-PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
DIRECCION FINANCIERA

FECHA SALIDA(ddmmmaaaa) | HORA SALIDA (hh:mm)

07-03-2018 04.00

FECHALLEGADA(ddmmmaaaa)
(LUGAR HABITUAL DE
TRABAJO)

09-03-2018

TRABAJO)

HORA LLEGADA (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE

22H00 APROXIMADAMENTE

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
TEC. MERY BERRONES, LIC. ADRIANA CANO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
CAPACITACION EN GESTION INTEGRAL DE BIENES PP&E E INV

ENTARIOS EN EL SECTOR PUBLICO ULTIMAS REFORMAS

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DEL
RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreg,"t(;e;;estre. TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE HEI-1121 RIOBAMBA-QUITO 07-03-2018 04:00
TERRESTRE PUBLICO QUITO-RIOBAMBA 09-03-2018 21:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA 74 NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 1023214384 PACIFICO
FIRMA DEL SERVID! FIRMA RESPONSABLE UNIy SOLICITANTE
. fo e
C Aoy | =
NOMBRE #/ NOMBRE _ w /
Tec. Mery Berrones — _ i€, Adrjarfa Cano
- / / !
JEFE INMEDIATO DE E DE LA UNIDAD / MA)(IMA AUTORIDAD o DEIEGAQ() /
FIRMA REVISADO 9 l'-'IRMA AUTORIZADO
/l/ o / [ A
NOMBRE / NO BRE
Ing. Paul Cadena . Remigio Pesantez Villacis

NOTA‘:‘Esta solicitud debera ser presentada para s

. De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la si
. E! informe de Licencia con remuneracién deberd presentarse dentro del término maximo de 4‘dias de cumplida la licencia
. Esta prohibido conceder ficencias para el cumplimiento de servicios institucionales durante los dias de descanso obiigatorio, con

excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su

Delegado.

rlzaclén, con por lo menos 6 dias de antlcipacl a Ia licencia
nirsubsistgntes
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INFORME DE LICENCIA

CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION
001-2018

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
12 DE MARZO DEL 2018

DATRS GENERALES pd
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR / . PUESTO
BERRONES VALENCIA MERY ALEXANDRA J ASISTENTE CONTABLE
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE D UNIDAD DEL SERVIDOR
QUITO —PICHINCHA DIRECCIOr INANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
TEC. MERY BERRONES, LIC. ADRIANA CANO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

/ /
7LLEGABA /]

ITINERARIO SALIDA NOTA
FECHA dd-mm-aaaa 07-03-2018 09-03,£018/ | - CAPACITACION EN GESTION INTEGRAL DE BIENES PP&E E
HORA hh:mm 04:00 21:30/ INVENTARIOS EN EL SECTOR PUBLICO ULTIMAS REFORMAS
Hora Inicio de Labores el dia de
retorno
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, TRANSPORTE / dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
terrestre, otros) o
TERRESTRE HEI-1121/ /A Riobambgf” Quito/| 07-03-2038 04:00 /
TERRESTRE PUBLICO /| Quito - Riobal 7 4 0903-2018 2180

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a
bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y
Movilizacién.

OBSERVACIONES
FIRMA SERVIDOR COMISIONAD - NOTA
/ El presente informe debera presentarse dentro del término
/ maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la

liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea
superior al numero de horas o dias autorizados, se debera

-

74

5
>

Tec. Mery %ﬁé’s\—j adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad
o su Delegado -
5~ =
FIRMAS DE APROBACION~ / yrd
RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SEHVIDﬁR JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE LA UNIDAD
CcO NARO
—
- {

NOMBRE:
Ing: Paul Cadena

NOMBRE:
Lic. Adriana Cano

77 7/




Direccién: Av. 6 de Diciembre N21-120 y Roca - Telfs.: 2544-866 / 2523-524
e-mail: hotel6édediciembre @gmail.com
PERSONA NATURAL OBLIGADA A LLEVAR CONTABILIDAD
QUITO - ECUADOR

) Hotel 6 de Diciembre

YEPEZ MONTENEGRO TERESA GRACIELA NOEMI

RUC: 1701980292001 /
St (a): BERRONES VALENCIAMERY ALEXANDRA
R..CJCL: 0803235177 /
Email; slejtobellos@ hotm ail.com /

Direccidn: RIOBAMBA
FACTURA DE VENTA

Nro: 001-006-000000283 '
Fecha de emisién: 2018-03-07

Cant. Descripcién i Pre.Undt. TOTALS
1 HAB SENTILLA 804 OTMARN1S 30,0000 36,00
1 HAB SENCHLLA 604 0GMARNE 30,0000 30.00
Tipo de Pago: CONTADGD Subtotal: 6000
Forma de Pago Tt  Mae Unidw Desc: 0,00
St utheaciin 46l sistema fnancwre T2 DiAG Tarta 0: 0,00
Usuanis 1163921761 Tacila 12: 60 00
12% WA: 120
Totalk: 67.20
RoViss sus dOCUMSNIOS SSCIrONCOs on: Tot. Efectivo: ‘61—2/0/
VAW EpIaC CO M 8C Recibido: 87,20
O dascargue 1a App: Rapitac Dock Cambio: 06,00

FORMA DE PAGO:

ri tE A
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SERVICIOS REGULARES DE TRANSPORTE INTERPROVINCIAL

Di

FECHADE EMlSlONi« ’é "“Q

SR.(ES)-

e

ILVA VILLAGOMEZ MARCELO OMAR

DE PASAJEROS EN AUTOBUSES
I.: Carmelitas Carmelitas s/n y Las Delicias
Ambato Ecuador

RUC: 0602366841001
FACTURA

N.001001-000 000874

AUT. SRI. 1121711076

o8- 03-2018/

(L2

DIRECCION: 4 24 q
RUC/CA. 0é0 5 .38 / ¥ l GUIA DE REMISION:
(cant. DETALLE 1 vt | v.rora)
/ /?%;4%%; <£szj§fif?/ 115/ 145
——
,/”,// 2
- A\ =
g
SUBTOTAL| & ;é 4
FORMA DE PAGO Lff ég
DESCUENTO g
EFECT'VO =
7ADA
— - ,_ IRMA AUTORIZA IVATARIFA 0% k’ ) q: %
TARUETA DE CREDITO - . IVATARIFA 12 % <
DEBITO
ormos < RECIBI CONFORME MPORTEDELMA|  ~— /g
L J TOTALUSDY < .
MERIN VLLALBA SONIA PTRIGIA. IPRENTA ALEMANA NORIEGA \if-%
DEL 000838 AL 001195 EECIA IMPHLSION- 07 INOVIGMBRE / 2017
VALIDO PARA SU EMISION HASTA: 07 NOVIEMBRE / 2015

\.

b

LA TRBLITA GROUP CIA. LTDA.

L4 TABLITA DEL TARTARO

fio: - MANUEL AMBROST LUTE 10, TRAS L
A UHIDAD D' ULGILAHCTA HORTE
R.U.C. 1791952353001

112 AU. NACIONES UNIDAS S/N ¥ AU.

6 CIEMBRE, C.C. QUICENTRO SHOPRING

TELEr: 2266041
; OT3EN 76
[ TRR T  HE A A I S
Clynen s wog3235177  TEL:
a-mail:

HERY BERRONES
DIR: RICBAMBA
OBSER:

Factura .+ 020-011-000290%66

FEOH. 087037, 018 19: 4 1y
fisdivente: PROLULTTON

Emision: Nupk

UL LGADD A LoEVAG CONTABTE (haD:
Ulave de Accesu/N. futorizacion:

51

0RG3L01BO1179195235900120200110002Y095600296486 17
Cant.Ser mculo p.U p.T
I X COSTILLAS BBU 9.81 4.81

Y UASH 18AT ) THONANA  t 8A 1 RE



CAEPRE
CENTRO DE CAPACITACION EMPRESARIAL

Certifica

CAPACITACION EMPRESARIAL

Que: MERY ALEXANDRA BERRONES VALENCIA, asistié y participé en el seminario taller:
ACTUALIZACION EN LA GESTION INTEGRAL DE BIENES PP&E E INVENTARIOS EN EL SECTOR
PUBLICO, realizado del 7 al 9 de Marzo 2018.

Duracion: 24 horas.

Quito, marzo 9 de 2018

)

%7‘/ Ly
‘;:""’ ,4’ // )

NAINCY MEDINA CARRANCO
DIRECTORA ACADEMICA

Da af sabio y serd mds sabio: ensenia al justo, y aumentard su saber.  Prot. 9:9
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INFORME DE COMISION

Para: Ing. Paul Cadena Garcia
De: Adriana Cano Espin
Mery Berrones

Fecha: 12 de Marzo del 2018
Asunto: INFORME DE COMISION REALIZADA DEL 07 AL 09 DE MARZO DEL 2018

- e

s e ———

Fecha de viaje: 09 de Marzo del 2018

Motivo del viaje: Asistir a la Capacitacion En Gestion Integral De Bienes
PP&E- e Inventarios En el Sector Publico

Servidores que integraron la comision:  Lic,Adriana Cano — CONTADORA

Tec. Mery Berrones —ASISTENTE DE CONTABILIDAD

Inicio del viaje: 04H00 AM
Hora de llegada a la ciudad de Quito: 08HOO

OBJETIVOS DE LA PARTICIPACION EN EL SEMINARIO TALLER:

e Aplicar con criterio uniforme las disposiciones vigentes en el Reglamento General para la
Administracién, utilizaciéon y control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico
(Acuerdo 041CG-2017); v, las correspondientes Normas de Contabilidad Gubernamental
(Acuerdo 67-MF).

e Establecer un Modelo de Gestion, que asegure la sostenibilidad del Sistema de
Informacion de Propiedad, Planta y Equipo -PP&E- en la entidad.

e Aplicar las metodologias y procedimientos mas idoneos para la Revalorizacion de los
Bienes Muebles de propiedad privativa de la entidad.

CONTENIDOS REVISADOS Y ANALIZADOS EN EL DESARROLLO DE LA CAPACITACION

AMBITO GENERAL

e Disposiciones Preliminares
* Responsables
e Regalos y presentes institucionales

BIENES E INVENTARIOS

Clasificacion

Bienes de Propiedad Planta y Equipo

Bienes Sujetos a Control ,
Inventarios /

CONTABILIDAD

Londres 07-50 y Juan Félix Proafio

{593) 03-3730800
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ADMINISTRACION BIENES E INVENTARIOS

Adquisiciones

Fabricacién o Modificacién de Bienes e Inventarios
Disposiciones Comunes para todos los Bienes e Inventarios
Actos de Administracién de los Bienes e Inventarios
Revalorizacién, Reclasificacion

Aseguramiento, Constatacion Fisica

Ingreso Bienes Bioldgicos

Entrega recepcion de registros, archivos y otros bienes
Bienes Muebles e inmuebles en el exterior

EGRESO Y BAJAS DE BIENES E INVENTARIOS

Actos en los que se transfiere o no el dominio de Bienes e Inventarios
Generalidades

Remate de Bienes Muebles al Martillo

Remate de Bienes Muebles en Sobre Cerrado

Remate de Inmuebles

Remate de Bienes Muebles en Linea o por medios electrénicos
Venta Directa de Bienes Muebles

Permuta, Transferencia Gratuita

Chatarrizacion

Reciclaje de desechos

Destruccion

Bajas por hurto o robo

Baja de Titulos de Crédito y Especies

Comodato y traspaso de bienes

MANTENIMIENTO DE BIENES

Mantenimiento de Equipos Informéticos

Mantenimiento de los demds bienes

INCORPORACION DE BIENES E INVENTARIOS ENTRE ENTIDADES PUBLICAS
DISPOSICIONES GENERALES

DISPOSICION TRANSITORIA

Se anexa material de capacitacion.

Para los fines consiguiente

CONTABILIDAD
Londres 07-50 y Juan Félix Proafio
{593) 03-3730800 Fxt.1302



