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RESOLUCION N° 073-2016

ING. EDISON PARRA RODRIGUEZ
GERENTE GENERAL

EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
DE RIOBAMBA EP-EMAPAR

CONSIDERANDO:

Que, la Empresa Pitblica Municipal de Agua Potable y Alcantarillado del Cantén Riobamba EP-
EMAPAR, eé‘creada mediante Ordenanza N° 001-2010 DE 18 DE ENERO DE 2010, la misma que
se constituye con personeria juridica de derecho piiblico, con patrimonio propio, dotada de
autonomia presupuestara, ﬁnanq!'era, econ?mic_:af administrativa y de gestién.

Que, el Gerente General es qul. responsable de la. gestién y admi'nliJs;racién de la EP-EMAPAR, al
cual se le atribuye deberes y atribuciones conforme lo normado en el Art.12 de la Ordenanza de su
creacién.
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administrativos deben der motivados, so pena de ser declarados nulos.

Que, los objetivos principales de la EP-EMAPAR establecen todo lo relacionado con la prestacion

de los servicios de agua potable y alcantarillado.
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L{l SIGUIENT E RESOLUCION ADMSTRATWA PARA REGULAR LOS
PROCEDIMIM 0S PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y PRESTACION DE
SERVICIOS QUE REQUIERA LA EP-EMAPAR, o S ARt B s ek

Art.1- Todas las adquisiciones y prestaciones de bienes y servicios que requiera la EP-EMAPAR
para la dotacién de los servicios de agua potable y alcantarillado en donde ejerza jurisdiccién y
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competencia se regird obligatoria Y necesariamente bajo los procedimientos regi]ulados y

establecidos en esta resolucién administrativa.

Art. 2.- Todo proceso de adquisicion, inicia con la elaboracion del Justificativo (certificacién de
existencia en bodega, informe técnico de determinacién de activo fijo, existencia o bien de control)
de Requerimiento y Solicitud de Compra por parte de la unidad requirente, quien remitira al
ordenador de gasto.

Art.3.- E! ordenador de gasto enviargé inmediatamente el requerimiento a la Direccién
Administrativa para que inicie con el trdmite legal correspondiente a fin de atenderlo
oportunamente.

Art.4.-El Director Administrativo previo autorizar la adquisicién del bien o prestacién del

seruicio en el término de 24 horas realizara el siguiente procedimiento:

1. La Direccién Adminisirativa | solicitara a la Unidad de Compras Pﬁbh’cals 0 a un
funcionario afin, cotizar el bien o la prestacién del servicio con proveedores que cumplan
con la normativa tributaria vigente, en un término no mayor a 24 horas.
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' 2. ,5i ng;existe el blen, La ,Dzrecc:dn Administrativa tiene. la facultad para delegar, sacar las

cotizaciones a través de Compras Piblicas o de un funcionario afin, con la finalidad de

agilitar el trdmite correspondiente en un término no mayor a 24 horas.
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3- Compras Publicas o el funcionaric delegado a cotizar remitird la documentacion a la

Direccién Administrativa, para que se determine y autorice.el proceso de adquisicion.

Art.5 La Direccion J?'dmlr,l“ ativasolicitard a la Unidad de Compras Pubhcas contmue con el
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bien o servicio se encuentre dentro del PAC y POA msntucwnal. qu_so q:ontrario se sitspendera el

proceso hasta cumplir con el tramite de ingreso al PAC.
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Art.6.- La Unidad de Compras Piblicas remitird la documentacién a la Direccién Financiera

para solicitar la certificacién y disponibilidad presupuestaria en un término no mayor a 8 horas.

Art.7.- La Direccién Financiera emitird la Certificacién Presupuestaria en un plazo no Tnayor as
horas, documentacién donde se indigue si existe o no la disponibilidad para que se contintie con el
tramite a través de la Unidad de Compras Piiblicas.

La Direccién Financiera conforme al proceso de adquisicién y/o contrataciéon determinado
enviard la documentacién revisada por control previo a:

1. Bodega, en el caso de adquisicién de bienes si la compra se realizard por el proceso infima
O cuantia.
. 2, Direccién Administrativa, en el caso de contratacién de servicios si el valor no supera la
infima cuantia, quien verificard y certificara el cumplimiento.

.. 1 3., Compras Publicas, para los demés procesos de contratacién.
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Art.8 Badega coordinara la entrega - recepczdn con el proueedor requirente y comisién

técnica, realizard el ingreso. de.los bienes adquiridos al sistema informdtico en base a, Icl'l siguiente
informacion:

- El proceso enviado por la Direccién Financiera.
~ Acta entrega — recepcién con lotes y fechas de vencimiento. ;
ciieird Factura, solicitada por Bodega., 1+ 1 o

- Cernﬁcado de recibir a satisfaccién el bien de parte del requirente. _
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Art.g.- Bodega enviard la documentacién en el término de 48 horas a la Direccién Financiera.
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_) Art.10.-La Dzrecc:én Fmanczera una vez que cuente con la documentaczon e informacion que
antecede; para proceder aI pago realizard el siguiente procedimiento:
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_.a) Enviard a la Secci i6n de Presu_puesto con, el aval de Control Prevao  para que emita en un
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constar necesariamente la fuente de Jinanciamiento a la que se aplica la ‘afectacién
presupuestaria.

b) La Direccién Financiera solicitghd a la Gerencia General la autorizacién para el pago en

plazo no.mayor.a 8 horas.
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¢) Recibida la autorizacién de pago de Gerencia General la Direccién Financiera enviard el
procese a contabilidad para que efectiie el registro contable en un plazo n mayor a 8
horas.

d) La Direccién Financiera enviard los comprobantes de pago a Tesoreria quien en un plazo
no mayor a 72 horas efectuard las transferencias a proveedores y contratistas que
correspondan.

e) Tesorerfa entregard la documentacién fuente de las diferentes transacciones ala seccién

de Contabilidad para el archth y cusiodia.

Art.11.- La Unidad de Compras Piiblicas tiene el deber y la obligacién de acercarse a la Seccién de
Contabilidad a obtener las copias fotostdticas que necesita,afinde que proceda a la
publicacién de las contrataciones realizadas segin sea el caso a través del portal

wwiu.cbmpaspublicas.gob.ec, la seccion de Contabilidad tiene el deber y la obligacién de entregar
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Art.12.- Para la adquisicién de bienes y servicios utilizados en dafibs y reparaciones emnergentes
de los Sistemas de Agua Potable, Alcantarillado, Parque Automotor y Maquinarias de la EP-

EMAPAR se seguird el siguiente procedimiento: '

» Reporteescrito al Jefe inmediato en un plazo de (1) dia laborable posterior al dafio por
.1 partede los Jefes,de, Trabajo, Inspectores, Chaferes y Qperadores. e;la;que se motive.la
emergencia suscitada y la necészdad de adquirir materiales, servicios y accesorios. El jefe
inmediato comunicaré al Director Técnico o al Director Administrativo por escrito

adjuntando un archivo fotogrdfico que justifique el d’ano en el términe de un dia

vl

Iaborable

e El Director Técmco 0 Director Admlmstmnuo en ﬁmcu‘m de ordenadores de gasto

N B TR S L L P il
: presentardh el detalle de materiales, servicios o accesorios utilizados '@ través “del

Lebiietto ot fasfon, solicitode ..
formulario solicitud de adquisicién de bienes y/o servicios al Gerente General, el mismo

que autorizaré el pagoe correspondiente a través del proceso de {nfima cuantta.
» La Gerencia General remitira la documentacién autorizada a la Direccién Administrativa
quien,se encargard de adjuntar al proceso los justificativos y certificaciones de ingresos y

egresos de bodega para la Direccién Financiera proceda a aplicar los pasos y tiempos
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establécidas para‘el pago correspondiente.
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Art.13.- El control .y, seguimjento, dé Jos procedtm:entos para_las adquisiciones de, bienes.y
prestaciones de servicios regulados en esta Resolucién Administrativa seré de responsabilidad de

las Direcciones Administrativa y Financiera.
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Art.14.- En caso de incumplimiento ya sea en los plazos o procedimientos establecidos para las
adquisiciones de bienes y servicios regulados en este acto administrativo, el Director
Administrativo solicitaré en forma inmediata que a través de la Unidad de Recursos Humanos se

proceda a sancionar al servidor o funcionario que corresponda siguiendo el debido proceso.
DISPOSICION DEROGATORIA

Derogar la Resolucién Administrativa N° 022-2015 y cualquier otra resolucién que en todo o en
parte se oponga a la presente Resolucién Administrativa.

Notifiquese y Ejeciitese.- La presente Resolucién Administrativa a las dependencias y funcionarios
que competa,; |

O

Dadoenla ciudad.de/Riobamba a los 09 dias del mes de Junio del 2016+
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/ Razén.t La ‘presente Resolucién- Administrativa fue elaborada en''Asesoria Juridica, en estricta
LA )
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juridicas vige}ntes, tomando en cuenta la documentacién presentada.

Dr. Eduardo Avila Rive}'ﬁ.
ASESOR JURIDICO EP-EMAPAR
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