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Para: ,lungletw Meéndez "
GERENTE GENERAL ot sy
cC: Ing. Carlos Ortiz
SERVICIOS GENERALES
De: Ing. Gianela Mufioz Shuguli
LABORATORISTA
Fecha: 7 de enero de 2016
Asunto: En el texto

T S A A e

Saludos cordiales y el deseo de éxito en sus funciones. Por medio del presente solicito de la
manera mas comedida su autorizacidon para la movilizacién de un vehiculo a la ciudad de
Guayaquil con el objetivo de adquirir dos cilindros de cloro gas de 907 kilogramos, y por favor
se asigne una persona de bodega para que reciba el producto. /

Este viaje esta previsto para el dia viernes 8 de enero del presente afio. La empresa
proveedora del producto (QUIMPAC), estd ubicada en el Parque Industrial Ecuatoriano via a
Daule km 16.5 sn. Avenida Rosavin lote 1 y cobre. /

Por la favorable atencion que se digne dar al presente, anticipo mi agradecimiento.

Atentamente,
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Empresa Publica - Empresa Municipal
de Agua Potable y Alcantarillado de
Riobamba

EPEFMAPAR &

EMPRESA PUBLICA EMPRESA MUNICIPAL
DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE RIOBAMBA

SOLICITUD DE LICENCIA CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION

001

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

07 de enero de 2016

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS [ | MOVILIZACIONES [ | SUBSISTENCIAS [ x| ALIMENTACION [ ]

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO =
SR. CRISTIAN DIAZ ASISTENTE DE BOPEGA

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISIy .
Guayaquil-Guayas

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

Direccion Financiera

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

08/01/2016 0500

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)

08/01/2016

HORA LLEGADA (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE-TRABAJO)

20:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION il

Sr. Cristian Diaz y Sy-Jorge Gavilanes /

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Realizar las actas de entrega retepcion de dos cilindros de cloro gas de 907 Kg cada uno

desde la Empresa QUIMPAC.

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA | HORA
(Aéreo, terrestre, otros) ; dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm |
Camion ) M{ ; 1
Riobamba - ’ - o~ }‘/
Terrestre gfﬂrde;r?gg/ Guayaquif: Riobampa | 081017206 ﬁgﬁ %&016 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO

FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE

Y

H I»]
4 PRAA

FIRMA RESPONSABLE UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE
Sr. Cristian Diaz

e

Ing. Elodia Galarza

JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD

MAXIMA AUTORIPAD O DELEGADO

FIRMA REVISADO

v
:’—‘@éﬂ = :

/ _
FIRMA AUTORIZADD | _-

NOMBRE N L NOMBRE | [~/ R
Ing. Elodia Galar. | Ing. Victor Méndez
' /
|

NOTA: Esta solicitud debera ser p tada para su Autorizacion, con por lo 6 dias de anticipacion a la licencia

. De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistantes

. El informe de Licencia con remuneracién debera presentarse dentro del término maximo de 4 dias de cumplida la licencia

. Esta prohibido conceder licencias para el cumplimiento de servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las

Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.




Empresa Publica - Empresa Municipal -
de Agua Potable y Alcantarillado de EPEMAPAR &
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INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION
Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
oot 11 de enero de 2016
P DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO
SR. CRISTIAN DIAZ / ASISTENTE DE BODEGA
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION / NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
Guayaquil-Guayas Direccion Financiera

SERVIDORES QUE INTEGRAN COMISION

Sr. Cristian Diaz y Sr. Jorge Gavilanes /

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
Se cumplié con la actividad de realizar las actas de entrega recepcion de dos cilindros
de cloro gas de 907 Kg cada uno, desde la empresa QUIMPAC.

ITINERARIO SALIDA | ALLEGADA NOTA
V
p
FECHA gqmm-aza WediED16 /08/01/2016 | _Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
HORA hhimm 05:00 A 18HO0 | |a Comisién, desde la salida del lugar de residencia o
Hoté Inicio de Liabioras el dia de retonio trabajo habituales o del cumplimiento c_Ic_a la licencia segun
sea el caso, hasta su llegada de estos sitios

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TPODE | NOMBRE DEL FECHA | HORA | FECHA HORA
(.ﬂ:gf:c’!\.lt“ersrepsgal.q;lrrss) TRANSPORTE HUTA dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Camion 7 Riobamba - y
Terrestre Chevrolet Guayaqui!—/ 08/01/2016 05:00 / 08/01/2016 18400
HMA-18 Riobamba /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a

bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y
Movilizacion.

OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término

) 3 maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la
] A0 liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
’.{fg/xfﬁd’/ £ / que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea

ar. ’brisﬁan Diaz 4 superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera

adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad
o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION
RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
< = \ ,;22 /
NOMBRE C f_:i NOMBRE [
~Ing-—Elodia Galarza !ng Elodia Galarza

| "
| oo

| GGG v L0 2

\ Fe




ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS YIO  No. 980
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

| conmratonia f
oqmiRaL | |
et sano

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién EMPRESA PUBLICA EMPRESA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE
RIOBAMBA EP-EMAPAR

RUC 0660836910001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad RIOBAMBA
Fecha de Vigencia Desde 2016-01-08 Hora  05:00 Hasta 2016-01-08 Hora 20:00

Motivo  TRANSPORTE DE CLORO GAS

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION
Fecha 2016-01-07 No. Comunicacién 002-DI-LAB
Lugar Origen RIOBAMBA

Lugar Destino GUAYAQUIL

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres  GAVILANES ESCOBAR JORGE EDUARDO Cargo CHOFER

Nimero de Cédula / Pasaporte 0602270340 Tipo de Licencia E

4, CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Nuamero de Placa HMA186 Marca / Modelo CHEVROLET
Color BLANCO Nimero Matricula A1833139

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  ING VICTOR MENDEZ Cargo GERENTE EP-EMAPAR

Realizado Por ORTIZ ROSERO CARLOS ALBERTO
Fecha de Emislén 2016-01-07




=, SALVO CONDUCTO
EPFMAPAR A%, a

EP - EMPRESA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE
Y ALCANTARILLADO DE RIOBAMBA

Lugar y fecha: w,['l_rmlla,, OB de. S
Vehiculo: grm GG

No 0005068

Conductor: jl«:g,m Conudnn £2. e B OED ¢ 2 TR YD
A 6rdenes de: C‘Ciﬁ”QUD’)L

Lugar de Origen:  Puc 3RS s

Motivo de la Comision:

Lugar de Destino: _CCA70 GUll...oomnvmsrrreerersen
D o e s 568

Tiempo de 12 COMISION: _AEN et

SERVICIOS GENERALES
Nombre: e riklc ,Jde).cw(a

. Gorgmpasny ,
{(® Nentsiows’  ORDEN DE MOVILIZACION

EMAPAR

Para circular los dias 08 0e Ewem : 0‘6’/1{015
CarroN° HMA~ 186 Destino___(WAYAGULL

Chofer U"D"%‘ GAURANCL Dependencia .
A ordenes de Celsmay Diaz I ;
Asuntos ___RExicar  Custo GAY

. Riobamba ___ (ROl | de 2005.
No 0894 T )
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JEFE DE PERSONAL



CONCESIONARTIA DEL GUAYAS CONCEG A
ESTACION DE PEAJE “Tr1unfo"UA i
Matriz:Av Constitucion 100 Av Juan Tanca
Marengo Edif. Executive Center Of.408
Sucursal: Avenida Principal S/N-Km69.5

Yia a Cumanda
Contribuyente Especial Res.590

R.U.C.0991503102001
Fecha: 08/01/2016y” Hora: 0754126
Via: 3 Turno: 00001660
Factura No. 005-102-56332

RUC/CI: 0602270340
Nombre: JORGE GAVILANES V/
Numero de cliente: N/A
Categoria: PESADO

Valor: 2.00
IVA 0.00% g 0.00
VALOR TOTAL $ 2.00
CLAVE: 080120160109915031020012005102000

0563320001539619
Consulte su factura: www.concegua.com

CONCESIONARIA DEL GUAYAS CONCEGUA S.A.
ESTACION DE PEAJE "Boliche"
Matriz:Av Constitucion 100 Av Juan Tanca
Marengo Edif. Executive Center Of.408
Sucursal: Avenida Principal S/N-Km11.3
Via Duran-Boliche
Contribuyente Especial Res.590
R.U.C.0991503102001

Fecha: 08/01/2016,” Hora: 12:35:27
Via: 1 Turno: 00018837
Factura No. 002-108-790285

RUC/CI: 0602270340
Nombre: JORGUE GAVILANES
Numero de cliente: N/A
Categoria: PESADO

Valor: $ 2.00
IVA 0.00% $ 0.00
VALOR TOTAL $ 2.00
CLAVE: 080120160109915031020012002108000

7902860000492110
Consulte su factura: www.concegua.com

CONCESIONARIA DEL GUAYAS CONCEGUA S.A.
ESTACION DE PEAJE "Boliche"

Matriz:Av Constitucion 100 Av Juan Tanca

Marengo Edif. Executive Center Of.408
Sucursal: Avenida Principal S/N-Km11.3
Via Duran-Boliche

Contribuyente Especial Res.590
R.U.C.0991503102001

Fecha: 08/01/2016 Y Hora: 09:09:45 ¥
Via: 6 Turno: 00013662
Factura No. 002-113-818319

RUC/CI: 0602270340

Nombre: JORGE GAVILANES
Numero de cliente: N/A
Categoria: PESADO

Valor:

IVA 0.00%

VALOR TOTAL

CLAVE: 31121969010991503102
183190003015616

Consulte su factura: www,concegua.com
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CONCESIONARIA DEL GUAYAS CONCEGUA S.A.
ESTACION DE PEAJE "Triunfo"

Matriz:Av Constitucion 100 Av Juan Tanca

Marengo Edif. Executive Center Of.408
Sucursal: Avenida Principal S/N-Km69.5
Via a Cumanda

Contribuyente Especial Res.590
R.U.C.0991503102001

Fecha: 08/01/201§~  Hora: 13:35:011/
Via: 1 Turrn: 00019074
Factura No. 00%-104-768533

RUC/CI: 0602270340

Nombre: JORGE GAVILANEZ
Numero de clierte: N/A
Categoria: PESADC

Valor:

IvA 0.00%

VALOR TOTAL

CLAVE: 08012016010991503102
7685330001658811

Consulte su factura: www.concegua.com
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Kevisass 5 /-fa:_

Riobamba, 11 de enero de 2016

Ingeniero

Victor Méndez
GERENTE GENERAL
Presente.-

De mi consideracién:

Por medio de la presente informo a usted sobre el viaje realizado a la ciudad de Guayaquil el
dia viernes 08 de enero de 2016,/as personas delegadas son el Sr. Cristian Diaz como
responsable de Bodega y el Sr. Jorge Gavilanes en calidad de chofer, el destino fue a la
Empresa QUIMPAC Ecuador S.A. para retirar dos cilindros de cloro gas de 9p7/Kg y entregar
dos cilindros vacios de la misma capacidad.

El viaje se desarrollé con toda normalidad, la entrega del cloro gas se la efectud sin novedades,
por lo que en horas de la tarde ya se retornd a la ciudad de Riobamba. En tal razén solicito se
autorice la cancelacién de viaticos y subsistencias correspondientes.

Particular que comunico para lo fines legales pertinentes.

Atentamente,

.17 71 ‘iﬂ‘ /1
Cristian Diaz.
ASISTENTE DE BODEGA

S <R 2A



EP EMAPAR

AGUA POTARLE Y ALCANTARILLADUO

MemarandoNo. 0089 DAFPEMAPAR-2016

Para: Ing. Elodia Galarza

DIRECTORA FINANCIERA
De: Ing. Edison Parra R.

DIRECTOR ADMINISTRATIVO
Fecha: Riobamba, 26 de enero de 2016
Asunto: Vidticos y Subsistencias

W_—_—

Ante la expedicién del reglamento de movilizaciones para funcionarios puiblicos, me permito
exponer:

1. Que esta Direccion ha presentado dentro del tiempo reglamentario los vidticos 'y
subsistencias del personal que por motivos empresariales han tenido que trasladarse a
diferentes partes del pais.

2. Que hasta la presente fecha no habido observaciones a los informes de los vidticos y
subsistencia.

3. Que es un derecho inalienable de los trabajadores a cobrar estos valores, ya que los
mismos se trasladan a realizar actividades propias de la empresa.

4. Que esta Direccion Administrativa se compromete a partir de la presente fecha a poner y
cumplir estrictamente lo que manifiesta dicho reglamento.

Por lo expuesto solicito de la manera mds comedida se proceda a la cancelacién de los vidticos y
subsistencias a trabajadores y empleados tal como se lo venia realizando hasta el 31 de diciembre
de 2015, tomando en consideracién que el mimero de vidticos y movilizaciones a cancelar no son
1y RUIMEFrOSoS.

Particular que comunico para los fines legales pertinentes.

Atentamente,

RERECEINN

.|§M|“m't<. : ]
‘j?",.f’; L "
e a0t i ‘
DIRECTOR ADMINISTRATIVO 5

EP/pp. | Teets

DIRECCION ADMINISTRATIVA
Londres 07-50 y Juan Félix Proafio
Teléf.: 03-3730800 Ext. 1200



EP EMAPAR

AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADC

MemarandoNo. 0110 DAFPEMAPAR-2016

Para: Ing. Elodia Galarza

DIRECTORA FINANCIERA
De: Ing. Edison Parra R.

DIRECTOR ADMINISTRATIVO
Fecha: Riobamba, 29 de enero de 2016
Asunto: Pago de vidticos y subsistencias

P —————— e e

En atencion al memorando No. 0174-DF-EP-EMAPAR-2016, me permito adjuntarle nuevamente
copia del memorando No. 0089-DA-EP-EMAPAR-2016 remitido a su persona el 27 de enero de
2016, para que se dé atencion a lo manifestado en el mismo y se proceda con el pago de vidticos y
subsistencia.

Particular que comunico para los fines legales pertinentes.

Atentamente,

il |

: - " e |
= A -0L-82/0 Lt )
- Natoneusr
RECFOR ADMINISTRATIVO
/ Anexo: 3 trdmites de vidticos y subsistencias.
//
\e>
DIRECCION ADMINISTRATIVA J
Londres 07-50 y Juan Félix Proafio (,/l i " J
Teléf.: 03-3730800 Ext. 1200 A7 | (P




AGUA POTABLE Y ALCANTARILLAD(

EMAPAR

PARA: Ing. Elodia Galarza
DIRECTORA FINANCIERA
DE:
ANALISTA DE PRESUPUESTO (E)
FECHA: 29-01-2016
ASUNTO: Viaticos

MEMORANDO N2 013-DFP-EMAPAR-2016

Adjunto se servird encontrar memorandos N2

0030, 0072, 0113-DF-EP-EMAPAR-2016,
correspondiente a viaticos, procedo a devolver por cuanto no se encuentran los justificativos de

facturas, conforme la normativa nueva de pago de viaticos emitidos en el registro oficial desde el
26 de diciembre de 2015, en virtud de que nos encontramos ejecutando el presupuesto del
ejercicio fiscal 2016, ademas sugiero se difunda esta nueva normativa entre el personal para que

en su defecto pueda justificar para futuros viajes.

Particular que le comunico.

Atentamente;

A

N

L

1g. Jenny Urquizo
ANALISTA DE PRESUPUESTO

Direccién Financiera
Londres 07-50 y Av. Juan Felix Proano
Teléf.: 03-3730800 Ext. 1301

pé
q9-01- 82/ 6

19005, |
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EP EMAPAR

AGUA POTABLE ¥ ALCANTARILLADO

W .emapar.cem

Memorando No. 0328-DF-EP-EMAPAR-2016

Para: Ing. Victor Méndez
GERENTE GENERAL

De: DIRECTORA FINANCIERA

tacha: Riobamba, 17 de febrero del 2016

Asunto: EN EL TEXTO.

Adjunto al presente dignese encontrar tramite, por lo que solicito a usted comedidamente la
autorizacion del mismo.

No. COMPROMISO ASUNTO ]
TRAMITE | PRESWRUESTARIC No. o i e 8 T
34 096 VIATICOS SR. CRISTIAN DIAZ ' |

Atentamente,

“'\ - v_:)—,_
‘}ng.\%)%ég;za

DIRECTORA FINANCIERA

Archivo,
\djunto. 1 tramite: 13 fojas Gtiles

Direccién Financiera

S EPEMAPAR 479
| SECRE
[ Recibido pay ____
___‘;jr_h __%-?.2;;‘23% Mora __§ ? 3C->-~

CdieMEULYYARID ND,

"ondres 07-50 y Av. Juan Félix Proano

‘olet 03-3037800 Ext. 1301



JA POTABLE Y ALCANTARILLADO

EP EMAPAR ~ s fi 2200

ISP 02. Zols
TW.emapar.com
Viemorando No.357-DF-EP-EMAPAR-2016

raia:  Ing. Victor Méndez

GERENTE GENERAL
Ivess DIRECTORA FINANCIERA
“.«ha: Riobamba, 19 de febrero del 2016
“=imto: EN EL TEXTO

tiunto al presente encontrarg tramite 34 “PAGO VIATIGCOS SR. CRISTIAN DIAZ” 'por o que 'solicito
~iicomedidamente autorlzauon de pago por un valor de $12,00.

Alentamente, - R
I f 1APAR £7° i ‘;‘N“ =‘- A
ARILLADOD DE R 1B#
SECRETARIA Gk AL .
Recibido por _______ f-\ogs& 0N
V! SNy 15753

— e —
Qaog, qu; Galarza

'RECTORA FINANCIERA T i e e S B A AT S AR B

sotos L tramite "’E

6
7

gk 10 |

Direccién Financiera
tondres 07-50 y Av. Juan Félix Proano
N3 3037800 Ext. 1301



EP-EMAPAR

Ed'ﬁm\‘ CPaL O AGUAPOTASLE Y MLCANTARLLADG HioBabidi

‘ DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA Nro:096

Solicitud de S. y M.:  Memo DF Fecha Solicitud: 02-17-2016

Fecha Disponibilidad: 02-17-2016
Beneficiario: DIAZ BORJA CRISTIAN
Concepto: PARA GASTO DE PAGO DE VIATICOS DEL 18-01-2016

cODIGO PARTIDA COMPROMISO
12-53.03.03 Viaticos y Subsistencias en el Interior 12.00
Total Disponibilidad: 12.00

Certificacion:

Aux. Analista

Base Legal: Articulo 115 del Codigo Orgiénico de Planificacién y Finanzas Publicas.

Este valor se cancelard con afectacion a la Cuenta de Fondos

Central.

Propios N° 079220129 del Banco

)1_11 \J

Ing. Jenny Urquizo
ANALISTA DE PRESUPUESTO (E)



